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ПОЛОЖЕНИЕ
о дежурном процессе в МДОУ СОШ }{}2 г. Ивделя

1.0бщие шоложения.

1.1. ýанное Положение о дежурстве по шIколе разработано в соOтветствии с

Федеральным законом ýs 27З-ФЗ ат 29.12.2012 <Об образOвании в Россий_

СКОЙ Федерации>> в редакции от 25 иIФjuI 2022 года, Федеральным законом от

06 марта 20аб г. <<О противодействии терроризмр Jt 35-ФЗ (с изменениями

оТ 26 мая 202\ года), Гфиказ Министерства образования и науки России от 1 1

Мая 2016 г. Jtlb 5Зб кОб утверждении Особенностей режима рабочего времени

и Времени отдыха педагогических и иных работников организаций, 0существ-

JUIЮЩИх ОбРазОвательЕую деятелъностъ>, а также Уставом и другими норма-

ТиВными шравовыми актами Российской Федерации, регламеЕтирующими

ДеЯТеЛьность муницип€lJIъного автономного общеобр*о*ur*rr"Еогo r{режде-
ния средней общеобразователъной школы М2 г. Ивделя.

t.2. ,Щанное Положение о дежурном ltроцессе в МАоУ СоШ Ng 2 г. Ивделя

(ДаЛее - Положение) определяет цель и задачи дежурства, регламентирует по-

РяДок организации дежурства в МАОУ СОШ Jb2 г. Ивделя, устанавливает

ОТВеТСТВенность, права и обязанности дежурного администраторq дежурпого

)дIителя, дежурного класса и обl^rающихся.

1 .З. ЩеЖУРСтво обУlающихся по школе является одной из форм уIенического
самоугIравлеЕия.

1.4. {ежУрство в 5..rебное время осуществJuIется дежурной сменой. В ее со-

СТаВ ВХОДЯТ: ДеЖУрныЙ адмиЕистратор; дежурные классные руководители 1-



11-х классов; дежурные педагOгические работники, не явJuIющиеся кJIассными

руководитеJUIми.

1.5. ýежурство по шIколе осJлцествJшIется согласн0 гIравилЕlм внугреннего

трудового распорядка, инструкций и правил для обl"rающихся и графика де-

хý{рства, утвержденног0 директором 0рганизаIши, ос)дцествJutющей образова-

тельную деятельность.

1.6, ýежурства педагOгических работников и обl.rающихся 0существляются в

сOOтветствии с графиком, составляемым заместителем директора школы по

воýIIитательной работе pI утверждаемым директором школы в начапе каждого

уrебного года.

1.7. ПродоjDкительность дежурств опредеJuIется годовым к:Lлендарным учеб-

ным графиком шIколы.

1.8. Отличительным знаком дежурных по цIколе обуrающklхся явJI;Iются на-

грудные значки кlРЖУРНЫИ>>. Значки приобретаются дJuI кJIасса благодаря

уIастию родителеи.

1.9. Перед начапом нового 1^rебного года обуlающиеся, }чителя, админист-

рация должны быть ознrжOмлены с правами и обязанностями дежурных по

цIколе.

2. Itель и основные задачи дежурства по шкOле.

2.|. Щежурство по школе оргаЕизуется с целью обесrrечения условий для

безопасной деятелъности образователъной организации, вкJIюч€lющих в себя:

безопасное функциоЕирование зданиrI и оборудоваЕиrI; поддержаЕие сани-

тарнO-гигllенического состояния помещений; ооблюдение правил вЕутренне_

го трудового расIIорядка и правил поведениlt всеми }п{астникаrrли образова-

тельнои деятельноýти; отсутýтвие в школе пссторонЕих лиц и

шодозрительньIх предметов; оперативЕое реагироваIIие и шринятие соответст_

вующ!D( мер в cJý+Iae вOзникновения чрезвычйнъIх ситуаций, в том числе

несчастItьж сл}п{аев с обутающимися и их травмирования; соблюдение всеми

}П{аСТЕиками 1"лебной деятельЕости порядка, чистоты.



2.2. ОрганизациrI дежурства по школе способствует профилактике несчаст-

HbD( сJý/чаев и детского травматизма в образовательной организацwи, рilзви-

тию кулътуры взаимоотношении и чувства 0тветственности, р;}звитию навы-

ков }л{ениtIеского ýaMoKoI{TpoJUI, рalзвитию кульryры взаимоотношений и

чувства ответственЕости за пOддержание уклада жизни шкOльног0 коллекти-

ва.

2.3. Основными задачами дежурства явJuIются:

- гIривлечение обуrающ*lхся к самоуrтравлению школой;

- восIIитание у обуrающIжся бережного отношениlI к школьному имуществу;

- воспитание у обулающихся правил и норм поведения в общественных

организациях;

- воспитание у обучающихся потребности к соб.rподению норм личной гигие-

ны.

3, Права и обязаrrнссти дежурных шо шкOл€.

З.1. Обязанности и права дежурного ад\4инистратора.

3.1.1.Руководство дежурствOм по ilIколе осуществJu{ется дежурным админист-

ратором. В своей работе де}Iq{рный администратор руководствуется Уставом

IIIкоJIы, локальными актами общеобразователrьной оргЬнизации, цриказами и

распоряжениями директора.

3.1.2.ffехq/рный администратор несет ответственнOсть за соб;подение режима

работы образовательной организации.

3.1.3. Рабочий день дежурного администратора начинается с 8:00 и заканчива-

ется в 17:00, когда все обуrающиося покинуг здание школы.

3.1.4. Проверяет присугствие на рабочтх местах гардеробщицы, де}Iý{рного

кJIассного руководитеJIя, дехq{рного учитеJuI; в случае отсутствия кого-либо из

переqисдецньrх решает вопрос о замене, о назначении либо берет функции от-

сутствующих на себя.

3.1.5. Перед началом уrебнъгх занжий де}курный администратор обязан:

- прибытъ на дежурств0 к 7:З0.



- произвести обход общественньп< зон на предмет готOвности к учебно-

восilитателъной деятеJьЕости ;

- цроверить состояние отоплеЕиrI и температурного режима, освещенЕlI;

* IIроизвести внутренний осмотр зданиrI, уrебных кабинетов, окон, дверей;

- осуществJI;Iть контроль за работой гардероба, столовой и выполнеЕием своих

обязанностей дежурЕыми у{итеJuIми;

_ не допускать нЕlхождениll в школе посторонЕих лиц;

- на перемен€lх совместЕо с дежурным уIитеJIем и классным руководителем

дежурного кJIасса прOверять соблюдеFIие дисциплины обучающI4мися в здании

IIIKoJш, не доIIускать курение обуrающихся в помещеЕшгх школы и на гIри-

школьной территории;

- следить за соблюдением выIIолненчя санитарЕо-гигиенических требованиЙ

пользования 1"rебными кабинетаrrли;

- IIроводить рЕвъяснителъную беседу с об1.,rающимися, оrrоздавшими на учеб_

ные зашIтия;

- оТгý/скать обуrаrощрD{ся с уrебнъоr занятий при н€IJIиIIии у них дочд{ентов,

справок об уважителъной Еричине;

- оперативýо реrгироватъ на все сJýrlIаи безответственного отношениrt к

ШКОЛъноlчtу имУществу. При поlгучении информации о"порче иNrуIцества обу-

чающимся немедленно проверять ее и в спучае подтверждения составить €1кт.

Обеспечитъ вызов родителей (законных представителей) обl"rающегоýя, шри-

чинившего ущерб школе;

- при чрезвычаЙных ситуацйях Епи несчастIIъD( сJгrIаflt деЙствоватъ согласно

ИНСТРУКЦИJIМ;

- докJIадывать о происшествиrгх директору школы, а при необходимости об-

ращаться в соответствующие дежурные сrryжбы города;

З. 1.6. .Щежурный администратор имеет право:

- в предел{lх своеи компетенции самостоятельно отдаватъ распоряжениjI педа*

Гогам и об1"*а:ощимся;



- запрашивать у кJIассных руководителей и других педагOгов сведения об

обучаюшдюr ся и lM родителях (законных представителяr);

- приглашать ромтелей (законных представителей) обуrающихся с указани-

ем uричины вызова.

3.1.7. Порядок действий дежУрнсгС администратора и де}Iq/рного }лIителя

Ери чрезвьтчайных сиryациrtх :

_ поJцrчив сообщение о чрезвычайной сиryации (телефонное, устное и др.),

оценить его опасностъ9 размеры, реальýую угрOзу;

- в сr5дIзе телефонного звонка с возможной угрозой террористиlIескOго акта

попытатЬся шродЛитъ р€lзгОвор разлИчнымИ вопросаМи, сохранrIя спокойствие;

- отправить посыльньD( за директором школы, заNIестителем директOра;

- сообщитъ о сл}гqившемся в необходIФ{ые инстанции. Проконсультироватъся с

ними и поJIу{ить от HI/D( указание к действиям;

- в зависимоgти от ситуации вызвать экстренные сJryжбы;

- начать эвакуациЮ Об1"lающлосся, rrроинструктирOвав вызваннъгх шомощни-

ков;

- отдать распоряжение преподаватеJUIм, находящимся в момент эвакуации с

обуrаюцимисщ вывести их соrлаýно плаrrу эвакуации;

- отдать распоря}кение дехqrрному класснGмУ руковоfrителю о срочном сооб-

щении об эвакуации директору образователъной организации и УЦOЛНОмОЧеН-

ному на решение задач в области граждаЕской обороны в слу{ае их отсутствиrI

в образовательной организации, руковOдить ходом эвакуации. По прибытии

дежурнЪD( 0пераТивнъЖ сщужб доложитъ о сJгуrившемся и о приЕrlтьtх мерах.

З.2. Обязанности, права и ответственностъ дежурнOго у{ителя

3.2.L Дежурный улитель обязан:

- прибыть на дежурство за 2а минуr до начаJIа первого урока;

- в теченИе 1"лебного uроцесýа, во BpeMrI каждой перемены, ос)rществJIять де-

журство Еа закрепленной шIощадкеп обеспечивая порядок и сОблпоДеНИе ОбУ-

чающимися пр€lвид поведения;

- не дошускать нахождеЕия в школе IIосторонних лиц;



- осуществJUIть контроль над соблюдением всеми }п{астниками образователь-

Ёого процесса саЕитарЕо-гигиенических правип пользов€tниJI }л{ебrrыми ка-

бинетами;

- оперативцо реагировать на все сJцiчаи нерадивого отношения к шкOльному

имуществу. При сообщении о порче имущества у{ениками немедленно док-

ладывать об этом дежурнOму администратOру;

- коЕтролировать соблюдение правил пожарной безопасности;

- при чрезвычайньж сиryациш( или цесчастных сJýrчаrIх действовать п0 ука-

занию дежурного администратора;

- после окончания дежурства проверять состояние постов;

- в сJgrqздх аварий коммун€шьной системы сообщать об этом дежурному ад-

миЕистратору или вызыватъ аварийнцю службу;

- в сlцд{зе отс}rгствиJI деrlqурного администратора выполнr{тъ его обязанности.

3.З. .Щежурный у,rитель имеет право:

- в пределах своей комгrенсации самостоятельно отдавать распорfiкение обу-

чающимся;

- в случае необходимости заходитъ на уроки и другие занятия, беопрепятст-

венЕо проходить во все пOмещения школы;

- привлекатъ к дисциплинарной 0тветственности об1..l&ющихся за проступки,

дезорганизующие 1чебно-воспитательную деятелъЕостъ;

- представJuIть обуrающихся образователъной оргацизации к поOщреЕию;

- отдавать обязательные распорюкенвя обучающимся во время своего дежур-

ства;

- для решениrI вопросов цри нестандартной ситуации обращаться за помощью

к дежурЕому администратору или директору школы.

3.4. .Щехgrрный 1"rителъ, в слу{ае невозмсжности выпOлнять свои обязанности

в назначеннъй денъ дежурства пс утвержденному графику, должен заблаго-

временно поставить об этом в известность администрацию с целъю своевре-

менной замеЕы.



3.5. обо всех фактах нарушения режима работы образовательной организации

на обозНаченIIьD( ему IIJIоЩадк€лх дежурства сообщает докJIадной запиской ад*

министратору.

4. обязанности} права дежурного классцого руководителя.

4.1. {ежурный классный руководителъ де;lý/рЕого кJIасса обязан:

- провести инстуктаж длrI обулающихся дежурЕог0 юIасса, шровести распре_

деление обl"rающржся по поGтам;

- начать дежурство за 10 минут до начаJIа первою урока;

- IIрOверятъ у обl"rаrощихся н€лJIичие второй (сменной) обуви;

- в теченИе 1"rебнOго цроцесса, во время каждой перемены, осуществJUIть де-

журство Еа закрепленной посту, обеdпечивая порядок и соблюдение обуlаю-

щимиая правил поведениlI;

- осуществJUIтъ контролъ за

обуrающимися;

выпOлнением своих обязанностей дежурными

- шосле окончания дежурства проверить состсяние на всех площадках.

4.2. Дежурный классный руководитsль дежурного кJIасса имеет право:

- в предел€tх своей компенсации самостоятелъно отдаватъ распоряжецие

- привлекать к дисциплинарной ответствеIIнOсти обуrающихся за Еросryп-

Об5.T ающимся;

ки, дезорганизующие 1*lебно_восшитательную деятелъность;

- представjUIтЪ Обl"лшоЩихсЯ образователъной организации к шоощрению;

- отдавать обязательные расrrоряжеЕиrl обуrаюшимся во время своег0 де-

журства;

- обращатьQя за помощъю к дежурЕсму адмиЕистратору-

5. Порядок срганизации деrlryрства обучающихся

и обязанности де?Iýурпых Еа площадках.



5.1. Обlчающиеся привлекаются к дежурýтву в соответствии со статьей 34

}ib 273_ФЗ (об образовании в Российской Федерации> на добровольной ос-

нове. ,Щежурят во Bpeмrt перемен.

ffежурный обl^rающийся должен знатъ:

- свои обязанности;

- правила поведениlt обуlающ|4хся;

- расписание звонков;

* фамилии, имеЕq отчества работников, администрацklи, преподавателей

шкслы.

5.2. Постоянные посты дежурных по пIкOле:

- площадка 1: центраJIьный вход, холл 1 этажа;

- площадка2: коридор возле столовоЩ

- ппOщадка 3:, коридор 1 этажа, возле кабинета ЛЬ4 <А>;

- площадка 4: рекреациJI 2 этажа;

- Iшощадка 5: коридор 2 этаж, возле кабинета от Jф 11 до 14

- площадка б и 7: лестничные Еролеты.

5.3. Обязанности дежурньк обlr.rающrгхся:

_ прибытъ за 10 микут до начаJIа занrIтий, принять овоЙ пост, проВериВ Со-

стояЕие закрепленной шлощадки; '

- IIредотвращатъ сJIr{аи нерадивого оТНОШеНИЯ К ШКОЛЪНОМУ Иtп{УЩеСТВУ, На-

рушение Дисциплины, обо вс9х СJýлIаях нарушений, порчи иIчtУщества школы

немедленЕо ставить в известностъ дежурного классногс руковоДитеJIя или

дежурного y{иTejUI, или дежурного администратора;

_ останавливать детей, бегаюшрur по лестницам, вблизи оконных проеМОВ И

друrих местах, не приспособленньж для игр;

- обеспечитъ порядок в кJIассных кабинетах, в коридоре;

- следить за порядком и чистотой на площадках;

- перед наqалом занятий совместн0 с дежурным администратором, Дехq.рным

у{ителем, кJIассным руководителем проверять вторую (сменrтую) обувь у

обуrаюпроrся. Со звOнком Еа первый урок дежурные уходят на занrIтия;



- по окоНчаЕии дежурства ответственrrый дежурный из числа Обl,rающихся и

классrшй руководитель де)ц(урЕого кJIасса подвомтся итоги дежурства по

шIколе, анЕ}пизируя качество организации дежурства за недеJIю.

5.4. ffежурные обуrающиеся имеют прав0:

- в тактичной и вежJIивой форме сделать замечание обучающемуся, нарушаю-

щемУ порядок, чистотУ в шкOле или сохранноýть IшкOльног0 имущества;

- обращаться за помощъю к кJIаýсЕOму руксводителю, дежурному r{итеJIю,

дежурнOму админиýтратору ;

- вносить предложениrI по организащии дежурства в школе.

6. Заключительные положеЕия.

6.1. Настоящее Положение о дежур"i** ,rо шкOле явJIяется локальным норма-

тивныМ актом, угверждаетýя цриказом директора организации, осуществJIяю-

щей образOвательную деятельность-

6.2. Все изменеЕия и дополнениrI, вносимые в Еаýтоящее Положение, оформ-

JIяются в писъменной форме в состветствии действ},ющим законодатеjIъством

Российской Федерации.

6.3. ПоЛожение о дежуротве по школе принимается Еа.неопределенньй ýрок.

6.4. После принятия Положения (или изменений и дсполнений отдеJIъньгх

гýrнктов и разделов) в новой редакции предыдлцаJI редакция автоматически

уц}ачивает силу.


